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0 Hinweise zur Nutzung dieses Buches

Firma Baumich Firma Baumich wird uns durch dieses Buch begleiten. Herr Baumich hat 
sich bereit erklärt, ungewöhnliche Aufträge anzunehmen und ungewöhn-
liche Maschinen anzuschaffen, damit sein Betrieb uns als Beispiel dienen 
kann.

 Mit anderen Worten: Dieses Buch ist gewerkeübergreifend. Alle Beispiele 
wurden so ausgewählt, dass sie von Handwerkern unterschiedlichster Ge-
werke nachvollzogen werden können. Wundern Sie sich also bitte nicht, 
wenn Firma Baumich einen Mähtraktor anschafft, um diesen später zum 
Schneeräumer auszubauen, und dann zu guter letzt Fliesenarbeiten ausführt. 
Herr Baumich war eben schon immer ein Allrounder.

 Recht Wer Aufträge abwickelt, muss sich immer wieder mit rechtlichen Dingen 
befassen. Deshalb geht auch dieses Buch immer wieder auf rechtliche As-
pekte ein – allerdings nicht im Sinne einer Rechtsberatung. Die Hinweise 
und Tipps geben den Erfahrungsstand des Autors zum Zeitpunkt der Manu-
skripterstellung wieder und bleiben stets rechtlich ohne Gewähr.

 Die Begriffe BGB (Bürgerliches Gesetzbuch) und VOB (Vergabe- und Ver-
tragsordnung) fallen immer wieder, weil sie zentrale Aspekte der Auftragsab-
wicklung im Bauwesen sind. Dieses Buch geht in rechtlichen Fragen aber nie 
„an das Eingemachte“.

Literaturtipp Gerade bei VOB-Verträgen, die im Bauwesen gängig sind, ist ein solides 
Grundwissen erforderlich, wenn man nicht laufend den kürzeren ziehen 
will. Dazu an dieser Stelle ein Tipp: Das Buch „Einführung in die VOB/B 
– Basiswissen für die Praxis“ von Kapellmann und Langen ist hervorragend 
geeignet, sich das für die Auftragsabwicklung nötige VOB-Wissen anzueig-
nen.

 Tarife Jedes Gewerk hat seine eigenen tarifl ichen Besonderheiten: Stundenlohn, 
Urlaub, Weihnachtsgeld, Winterbauumlage, Lohnausgleichskasse, Sozial-
kasse und vieles mehr. Auf diese tarifl ichen Besonderheiten wird in diesem 
Buch nicht eingegangen – allerdings wird Platz dafür durchaus eingeräumt. 
Die Berechnungen, welche auf Tarifdaten zurückgreifen, sind so fl exibel 
angelegt, dass der Leser die tarifl ichen Eigenheiten seines Gewerks berück-
sichtigen kann – so er denn tarifl ich gebunden ist.

Arbeiten mit dem 
Buch

 Abbildungen, Diagramme, Tabellen, Formblätter und Beispielrechnungen in 
Formblättern sind kapitelweise nummeriert. Dabei wird nicht zwischen der 
Art der Elemente unterschieden. Die Reihenfolge lautet also beispielsweise 
in Kapitel 1: Abbildung 1-1, Tabelle 1-2, Diagramm 1-3, Tabelle 1-4 und so 
weiter. Dies erleichtert das Auffi nden dieser Elemente.
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 Die linke Textspalte (Marginalspalte) enthält Zwischenüberschriften, welche 
beim Querlesen und beim systematischen Arbeiten das Auffi nden bestimm-
ter Inhalte erleichtern.

 Beim Verfassen des Buches wurde Wert auf die Verständlichkeit gelegt. Ins-
besondere die Grundlagen des Kapitels 1 lassen sich relativ leicht „durchle-
sen“. Das Streben nach Verständlichkeit und einfacher Lesbarkeit stößt aller-
dings an Grenzen, wenn es um Berechnungen geht. Die zum Teil komplexen 
Berechnungsverfahren sind aber grundlegender Bestandteil dieses Buches, 
denn sie bilden das Handwerkszeug zur Auftragsabwicklung.

 Dem geneigten Leser sei also empfohlen, die Berechnungen nicht nur 
durchzulesen. Vielmehr bietet es sich an, die Beispiele mit den im Buch 
vorhandenen Arbeitshilfen, besser noch mit den Tools der CD-ROM, selbst 
durchzurechnen  und dabei das Buch parallel als Hilfsmittel und Wegweiser 
zu nutzen. Auf andere Art lassen sich die Berechnungsverfahren kaum nach-
vollziehen, geschweige denn erlernen.

 CD-ROM Die CD-ROM ist für die Arbeit mit diesem Buch nicht unbedingt erforder-
lich. Allerdings erleichtert sie die Arbeit mit dem Buch und gibt Ihnen vor 
allen Dingen die Möglichkeit, alle erörterten Probleme praxisnah mit mo-
dernen Hilfsmitteln zu lösen.

 Dazu enthält die CD-ROM:

 ● alle Formblätter des Buches als Druckvorlage
 ● die meisten Formblätter als Aktivformblatt für Microsoft Excel
 ● das Freeware-Programm „Karena für Excel“ als Einstiegslösung für die 

Kalkulation mit
 – Mittellohnberechnung
 – Angebotskalkulation
 –  Rechnung
 – Nachkalkulation

 Die CD-ROM enthält weitere Features, die Sie bitte dem Startmenü ent-
nehmen wollen. Wenn das Startmenü beim Einlegen nicht automatisch er-
scheint, lesen Sie bitte die Datei „Liesmich.txt“ auf der CD-ROM.

  Systemvoraussetzungen für die Nutzung der CD-ROM:

 ● Microsoft Windows 98/NT4/Me/2000/XP
 ● Internet-Browser (für bestimmte Inhalte der CD-ROM)
 ● Microsoft Excel ab Version 2000 (für die Rechenprogramme)
 ● Adobe Reader (für die Druckvorlagen, Installationsprogramm ist auf der 

CD-ROM enthalten)

 Windows und Excel sind eingetragene Warenzeichen der Microsoft Corpo-
ration. Adobe Reader ist ein eingetragenes Warenzeichen der Adobe Systems 
Incorporated.

 Microsoft Offi ce 
2007

 Anfang 2007 ist Microsoft Excel in der Version 2007 erschienen. Damit sind 
gegenüber den Vorversionen einige wesentliche Änderungen in der Bedie-
nung und Behandlung von Dateien verbunden.
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 Alle auf Excel basierenden Inhalte der CD-ROM sind für die Excelversionen 
2000, 2002 und 2003 optimiert. Bei der Nutzung unter Excel 2007 treten 
Einschränkungen auf.

 Es ist geplant, bei Bedarf und zu gegebener Zeit aktualisierte und für Excel 
2007 optimierte Inhalte im Rahmen des Onlineservice zur Verfügung zu 
stellen.

Onlineservice Einen  Onlineservice zu diesem Buch fi nden Sie im Internet unter 
www.ddh.de/service

 Neben Ergänzungen und Updates zum Buch fi nden Sie dort die Möglichkeit, 
Fragen zum Buch zu stellen.

  Haftungs-
beschränkung

 Trotz sorgfältiger Recherche können Fehlerfreiheit und Aktualität der Inhal-
te dieses Buches und der damit verbundenen Medien (CD-ROM und Online-
service) nicht garantiert werden. Die Nutzung des Buches erfolgt daher stets 
auf Gefahr des Nutzers, soweit das anzuwendende Recht dies zulässt. Autor 
und Verlag haften für Schäden nur, soweit diese auf grobe Fahrlässigkeit 
oder Vorsatz seitens des Autors oder des Verlags zurückzuführen sind. 
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